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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 Controlli interni . D.L. 174/2012 – 

ART. 10 

regolamento di 

cui alla delibera 

di consiglio n° 

27/2012 

Direzione Attività 

istituzionali, 

amministrative, 

finanziarie e 

culturali 

Pinagli Francesco 

francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it 

Tel. 0583644923 

No  Come previsto da 

legge e 

regolamento 

No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 
gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it
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 Responsabile della 

prevenzione della 
corruzione 

Art. 1 – comma 

7 – Legge 

190/2012 – 

Decreto 

Presidente 

prot. n° 

2700/2013 

Direzione Attività 

istituzionali, 

amministrative, 

finanziarie e 

culturali 

Pinagli Francesco 

francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it 

Tel. 0583644923 

No   No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 
gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Rilascio atti e 
certificazioni  

L. 241/90 e 

s.m.i 

Direzione Attività 

istituzionali, 

amministrative, 

finanziarie e 

culturali 

Pinagli Francesco 

francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it 

Tel. 0583644923 

No  30 gg. No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 
gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Coordinamento 
gruppi di lavoro 
finalizzati 
all’implementazione 
delle gestioni 
associate 

Statuto- 

delibera di 

giunta 

Direzione Attività 

istituzionali, 

amministrative, 

finanziarie e 

Pinagli Francesco 

francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it 

No  30 gg. No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 

 

 

mailto:francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it
mailto:francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it
mailto:francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it
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culturali Tel. 0583644923 gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Espressione pareri 
di regolarità tecnica 
e di conformità 

Art. 49 del D. 

Lgs. 267/2000 

Direzione Attività 

istituzionali, 

amministrative, 

finanziarie e 

culturali 

Pinagli Francesco 

francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it 

Tel. 0583644923 

No  30 gg. No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 
gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

mailto:francesco.pinagli@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente:    DOTT. FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 

Gestione corsi di 

Aggiornamento rivolti al 

personale della Pubblica 

Amministrazione 

 

 

 

Art. 8 dello 
Statuto comma 1 
lettera a) 

 

 

U.O. Attività 

Amministrativa per 

lo sviluppo socio 

economico- 

Luciana Adami 

0583.644948 

luciana.adami@ucgarfagnana.lu.it 

orario di ricevimento al pubblico. 

Lunedì: 8:45 – 13:00  

Giovedì : 8:45 – 13:00 

15:00 – 17:00 

Scheda iscrizione 

corso 

Si No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere 
o per  via giurisdizionale, 
al T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Adempimenti relativi al 

trattamento dei dati 

personali  

 

 

D.lgs. n.196 del 

30 giugno 2003 

c.d. Codice 

Privacy. 

 

U.O. Attività 

Amministrativa per 

lo sviluppo socio 

economico- 

Luciana Adami 

0583.644948 

luciana.adami@ucgarfagnana.lu.it 

orario di ricevimento al pubblico. 

Lunedì: 8:45 – 13:00  

Giovedì : 8:45 – 13:00 

15:00 – 17:00 

informativa 

relazione 

Si No Si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

 

 

mailto:luciana.adami@ucgarfagnana.lu.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/scheda-di-iscrizione-corso.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/scheda-di-iscrizione-corso.pdf
mailto:luciana.adami@ucgarfagnana.lu.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/agli-utenti-per-uffici.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/relazione2013.pdf
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente:    DOTT. FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 

Gestione servizi, 

forniture e automezzi 

della funzione di Polizia 

Locale 

 

 

 

 Artt. 7 e 10 

Statuto Unione 

Comuni 

Garfagnana 

 

Ufficio di supporto 

amministrativo e 

commerciale 

 

Corfini Rita 

0583/644947 

e-mail 

rita.corfini@ucgarfagnana.lu.it 

Giorno di ricevimento: 

Martedì e Giovedì 

 

No 

 

30 giorni se non 

diversamente 

stabilito 

No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

mailto:rita.corfini@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 
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Gestione retribuzioni  

maestranze forestali. 

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane  

GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

   

30 gg 

No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare 
al Dirigente entro il 
termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Espletamento pratiche d’ 

infortunio, malattia 

professionale permessi per 

visite infortunistiche. 

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Invio telematico  della Cassa 

Integrazione Salariale  

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Elaborazione e liquidazione  

delle spettanze alla Cassa 

Forestale Toscana  

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Elaborazione e liquidazione 

T.F.R alle maestranze 

forestali  

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
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 forestali e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Versamenti trimestrali SCAU 

maestranze sindacali 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Gestione contratti e 

acquisti per il  funziona-

mento uffici:  attrezzature, 

cancelleria, mensa, pulizie 

locali presso la sede dell’ 

ente. 

 

Legge 163/2006 

Reg. interno 

Consip 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

 

 

mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

Determine e atti di 
liquidazione per le 
materie di 
competenza del 
Dirigente – Segretario 
e dell’Ufficio 

 

 

 

D.Lgs 267/2000 

Statuto unione 

comuni 

Garfagnana 

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No 30 gg. No 

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Pubblicazione 
determinazioni e 
deliberazione ed 
inoltro ai Capi Gruppo 

 

D.Lgs 267/2000 Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No  30 gg. No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
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notificazione se prevista. 

 Pubblicazione e 
l’invio dell’ordine del 
giorno del Consiglio e 
della Giunta 

 

D.Lgs 267/2000 Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No   No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Pubblicazione atti 
Albo pretorio online e 
tenuta del relativo 
registro 

 

D.Lgs 267/2000 Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No   No  E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Adempimenti relativi 
alla partecipazione 
dell’Unione Comuni a 
Società, Enti ed 
Istituzioni e 
comunicazione on 
line al MEF 

 

Comma 2 del 

D.L. n. 78 del 

2010, convertito 

nella Legge 30 

luglio 2010 n. 

122 

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No   No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
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T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Comunicazione 
online al Dipartimento 
della Funzione 
Pubblica per la 
gestione degli 
adempimenti a carico 
delle Pubbliche 
Amministrazioni 
mediante “PERLA 
PA” – incarichi - 
Partecipazioni 

L. 296/2006 Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No   No 

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Adempimenti legge 
privacy, sicurezza sui 
luoghi di lavoro, di 
competenza della 
Direzione 

D. Lgs. 

196/2003 

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No  30 gg. No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
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provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 Cura i procedimenti 
di accesso agli atti 
della Direzione 

L. 241/90 

D.Lgs 267/2000 

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No  30 gg. No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Rapporti con 
l’autorità garante 
nelle comunicazioni 
on line 

Decreto 

11/02/1997 

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No  30 gg. No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 Progetto “Parco nel 
Mondo” delegata 
all’Unione Comuni 
Garfagnana dal 
Parco Nazionale 
dell’Appennino Tosco 
Emiliano 

Convenzione 

Parco Nazionale 

Appennino 

Tosco Emiliano  

Ufficio di Staff della 

Direzione 

Lenzi Carla 

carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it 

0583644922 

No  30 gg. No  

 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da 
presentare al Dirigente 
entro il termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 

 

 

Dott. Roberto Martini 

mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:carla.lenzi@ucgarfagnana.lu.it
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possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 
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Unione Comuni Garfagnana        U.O. POLIZIA LOCALE       Comandante:   LEONARDO MICOTTI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

Notifica delle 
infrazioni al 
Codice della 
strada 

Codice della 
Strada - D.Lgs. 
285/92 

U.O. Polizia 
Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Istanza per 
la 
rateizzazion
e delle 
sanzioni 
amministrati
ve 
pecuniarie 

90gg no Ricorso a Prefettura o a 
Giudice di Pace nei termini 
di 60 gg a prefettura  e 30 
gg a giudice di pace. 

 Modello per ricorso al 
Prefetto 

 Modello per ricorso al 
Giudice di Pace 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Notifica delle 
infrazioni a Leggi 
diverse dal Codice 
della Strada 

 U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Istanza per 

la 

rateizzazion

e delle 

sanzioni 

amministrati

ve 

pecuniarie 

90gg no  

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Notifica di 

violazioni a 

Regolamenti e/o 

Ordinanze 

comunali 

 U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Istanza per 

la 

rateizzazion

e delle 

sanzioni 

amministrati

ve 

pecuniarie 

90gg no  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Rilascio atti 

inerenti incidenti 

stradali 

Codice della 

Strada - D.Lgs. 

285/92 e 

Infortunistica 

stradale 

U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 

no Variano in 

relazione alla 

tipologia del 

sinistro 

 

no  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/modello-ricorso-al-prefetto.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/modello-ricorso-al-prefetto.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/modello-ricorso-al-giudice-di-pace.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/modello-ricorso-al-giudice-di-pace.pdf
mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/istanza-rateizzazione.pdf
mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
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Lunedì e Giovedì 
 

Rilascio tesserini 

parcheggio 

disabili 

Codice della 

Strada - D.Lgs. 

285/92 

U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Modulo di 

richiesta 

tesserino 

disabili 

Immediatamente 

previa verifica 

possesso dei 

requisiti 

no  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Rilascio copie di 

atti inerenti  alla 

richieste di 

accesso agli atti 

L. 241/90 e 

s.m.i. 

U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Richiesta di 

accesso ai 

documenti 

amministrati

vi 

30gg no E’ ammesso ricorso in 

opposizione entro il 

termine di 30 gg. 

E’ fatta salva comunque la 

possibilità di ricorrere o 

per  via giurisdizionale, al 

T.A.R. della Regione 

Toscana entro 60 gg., o per 

via straordinaria, al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 

decorrono dalla data di 

scadenza della 

pubblicazione del 

provvedimento o dalla 

data della sua notificazione 

se prevista. 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Presa visione e 

rilascio copie di 

verbali di 

accertamento di 

violazioni 

amministrative e 

a seguito di 

emissione e 

notifica di cartelle 

esattoriali 

L. 241/90 e 

s.m.i. 

U.O. Polizia 

Locale 

Comandante: Leonardo Micotti 
Sede provvisoria di Camporgiano – Via 
SS.Trinità n. 3/B 
Tel: 0583 618142 
e.mail: polizia@ucgarfagnana.lu.it 
pec: 
polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it 
Orario al pubblico: dalle 9,00 alle 11,00 – 
Lunedì e Giovedì 

 Richiesta di 

accesso ai 

documenti 

amministrati

vi 

30 gg no E’ ammesso ricorso in 

opposizione entro il 

termine di 30 gg. 

E’ fatta salva comunque la 

possibilità di ricorrere o 

per  via giurisdizionale, al 

T.A.R. della Regione 

Toscana entro 60 gg., o per 

via straordinaria, al 

Presidente della 

Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 

decorrono dalla data di 

scadenza della 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/richiestatesserinodisabili.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/richiestatesserinodisabili.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/richiestatesserinodisabili.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2013/09/richiestatesserinodisabili.pdf
mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
mailto:polizia@ucgarfagnana.lu.it
mailto:polizialocalegarfagnana@postacert.toscana.it
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
http://www.ucgarfagnana.lu.it/wp-content/uploads/2012/06/richiesta-accesso-documenti-amministrativi.pdf
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pubblicazione del 

provvedimento o dalla 

data della sua notificazione 

se prevista. 
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE 

DEL 

PROCEDIME

NTO 

NORMATIV

A DI 

RIFERIMEN

TO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATI

VA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENT

O 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE POTERI SOSTITUTIVI 

 
Progetto 
Educativo 
Zonale  P.E.Z. 
 
 
 

 
Legge 
regionale n. 
32/2002, 
art 6 ter. 
 

 
U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

 
Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

 
 

 
Scadenze 
previste dal 
Piano di 
Indirizzo  
Annuale della 
Regione 

 
 
 

E’ ammesso ricorso in opposizione da presentare al Dirigente entro il 
termine di 30 gg.. 
E’ fatta salva comunque la possibilità di ricorrere o per  via 
giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. 
I termini del ricorso decorrono dalla data di scadenza della 
pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione 
se prevista. 

 
 

Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Banca 
dell’Identità 
e della 
Memoria 
 
 
 
 

Delibera di 
istituzione  

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 
 
 
Ufficio URP –
Staff 
Presidenza 
 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 
 
Iolanda Turriani 
Tel. 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 
 
 

 
 

  Si  
 

Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Collana 
Editoriale 
Banca 
dell’Identità 
e della 
Memoria 
 

Delibera 
n.90 /2005 

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

   Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Sito Internet  
della Banca 
dell’Identità 
e della 
Memoria  
 

Delibera di 
giunta n. 8 
del 
01.02.2010 

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

   Si  Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Contributi 
alle 
Associazioni 
 
 
 
 

Legge 
241/90 e 
s.m.e i.  
Statuto 
dell’Unione 
Delib. 
Assemblea 
n. 60 del 
27.12.1990 
e n. 15 del 
10.04.1992,  
 

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

   Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

http://raccoltanormativa.consiglio.regione.toscana.it/articolo?urndoc=urn:nir:regione.toscana:legge:2002-07-26;32
http://raccoltanormativa.consiglio.regione.toscana.it/articolo?urndoc=urn:nir:regione.toscana:legge:2002-07-26;32
http://raccoltanormativa.consiglio.regione.toscana.it/articolo?urndoc=urn:nir:regione.toscana:legge:2002-07-26;32
http://raccoltanormativa.consiglio.regione.toscana.it/articolo?urndoc=urn:nir:regione.toscana:legge:2002-07-26;32
mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
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Rete 
bibliotecaria  

L.R. 25 
febbraio 
2010, n. 21 
(Testo 
unico delle 
disposizioni 
in materia 
di beni, 
istituti e 
attività 
culturali; 
 
Piano 
Regionale 
della 
Cultura 
2012-15 

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

Prestito 
bibliotecario on 
line con il 
programma  
Sebina open 
library. Sul sito: 
www.garfagnaide
ntitaememoria.it 

  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Gestione 
indirizzario di 
Enti e Albo  
Associazioni 

 U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 
 
 
 
Ufficio URP -  
Staff 
Presidenza 
 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 
 
 
Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

 30 giorni  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Concessione 
di patrocini e 
autorizzazion
e uso stemmi  

Statuto 
dell’Unione 
Comuni, 
art. 29, 
comma 3 
lettere L e 
M 
 

U.O. Scuola 
Cultura e 
Società 

Adriana, Patrizia Pieroni 
Tel. 0583 644908 
patrizia.pieroni@ucgarfa
gnana.lu.it 

 7 giorni  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Acquisizione 
corrisponden
za al 
protocollo 
 

 
 

Ufficio URP - 
Protocollo 
 
 
 
 
 
 
Ufficio Urp - 
Staff 
Presidenza 
 

Istruttore 
Amministrativo 
Benedetti Adieme 
TEL 0583 644906 
adieme.benedetti@ucga
rfagnana.lu.it 
 
 
Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

 2 giorni  
 
 

Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Ufficio 
Decentrato  
CCIAA 

Convenzion
e  con la 
CCIAA di 
Lucca del 
….. 

Ufficio URP - 
Protocollo 
 
 
 
 

Istruttore 
Amministrativo 
Benedetti Adieme 
TEL 0583 644906 
adieme.benedetti@ucga
rfagnana.lu.it 

 1 giorno  Si  
 

Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
mailto:patrizia.pieroni@ucgarfagnana.lu.it
mailto:adieme.benedetti@ucgarfagnana.lu.it
mailto:adieme.benedetti@ucgarfagnana.lu.it
mailto:adieme.benedetti@ucgarfagnana.lu.it
mailto:adieme.benedetti@ucgarfagnana.lu.it
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Ufficio Urp - 
Staff 
Presidenza 
 

 
 
Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

Autorizzazion
e utilizzo sale 

 Ufficio URP - 
Protocollo 
 
 
 
 
 
 
Ufficio Urp - 
Staff 
Presidenza 
 

Istruttore 
Amministrativo 
Benedetti Adieme 
TEL 0583 644906 
adieme.benedetti@ucga
rfagnana.lu.it 
 
 
Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

 3 giorni   Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Gestione 
rimborsi 
spesa 
Amministrat
ori  

 Ufficio Urp - 
Staff 
Presidenza 
 

Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

 30 giorni  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Ricerche 
documentazi
one e 
archivio 
storico  

 Ufficio URP - 
Protocollo  
 

Istruttore 
Amministrativo 
Benedetti Adieme 
TEL 0583 644906 
adieme.benedetti@ucga
rfagnana.lu.it 
 

 30 giorni l  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Informazioni 
erogazione 
servizi ai 
cittadini e 
alle imprese 

 Ufficio URP - 
Protocollo  
 
 
 
 
 
Ufficio Urp - 
Staff 
Presidenza 
 
 
 

Istruttore 
Amministrativo 
Benedetti Adieme 
TEL 0583 644906 
adieme.benedetti@ucga
rfagnana.lu.it 
 
Istruttore 
Amministrativo Turriani 
Iolanda 
TEL 0583 644907 
Iolanda.turriani@ucgarfa
gnana.lu.it 

 Diretto  Si Dott. Roberto Martini 
Tel. 0583 644940 

E.mail: 
roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 
 

mailto:adieme.benedetti@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

      Indicazione 

dei 

procedimenti 

per i quali è 

possibile 

presentare 

una 

dichiarazione 

dell’interes-

sato e il 

procedimento 

può 

concludersi 

con il silenzio 

assenso. 

E’ ammesso ricorso in opposizione da 
presentare al Dirigente entro il 
termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la possibilità 
di ricorrere o per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana entro 60 
gg., o per via straordinaria, al 
Presidente della Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso decorrono dalla 
data di scadenza della pubblicazione 
del provvedimento o dalla data della 
sua notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Emissione mandato 

di pagamento 

 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 30 gg No  E’ ammesso ricorso in opposizione da 
presentare al Dirigente entro il 
termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la possibilità 
di ricorrere o per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana entro 60 
gg., o per via straordinaria, al 
Presidente della Repubblica entro 120 
gg. 

I termini del ricorso decorrono dalla 

data di scadenza della Dott. Roberto 

Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

pubblicazione del provvedimento o 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

dalla data della sua notificazione se 

prevista. 

Emissione reversali di 

incasso 

 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 30 gg No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Verifica residui attivi 

e passivi 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 --- No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Variazioni di Bilancio D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 --- No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Visto di regolarità 

contabile sulle 

determinazioni. 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 --- No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
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Adempimenti Art. 35 D. Lgs. n. 33/2013 – Obbligo di pubblicazione procedimenti amministrativi. 
 

 

 

Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Atti di Liquidazione D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 --- No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Gestione fatture e 

fornitori 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 30 gg No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Gestione fiscale 

dell’Ente 

DPR. 633/72 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Inadempimenti  

Equitalia 

D. M. 40/2008 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 5 gg No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Gestione conti 

correnti postali. 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 15 gg No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Cessioni di Credito L. 52/91 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 30 gg No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Monitoraggio 

debiti/crediti. 

D.L. 267/2000 U.O. Gestione 

Economico-

Finanziaria 

Gabriella Reali 

0583.644917 

gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it 

 

 --- No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Bilancio D.L. 267/2000 

e Leggi 

finanziarie 

U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 Termini di Legge No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:gabriella.reali@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Relazione revisionale 

e programmatica 

D.L. 267/2000 

e Leggi 

finanziarie 

U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

P.E.G D.L. 267/2000 

e Leggi 

finanziarie 

U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 10 gg 

dall’approvazione 

del Bilancio di 

riferimento. 

No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Rendiconto di 

gestione 

D.L. 267/2000 

e Leggi 

finanziarie 

U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Certificati D.L. 267/2000 

e Leggi 

finanziarie 

U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Adempimenti 

Gestioni Associate 

L.R. 68/2011 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge 

Statuto 

No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Inventario D.L. 267/2000 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Annuale No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Contabilità IVA D.P.R. 633/72 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Procedure fiscali D.P.R. 633/72 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 Termini di Legge No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Controllo Finanziario 

di Gestione 

L. 213/12 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Attestazione 

regolarità contabile 

sulle delibere. 

D.L. 267/2000 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 10 gg No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Verifica e controllo 

degli Equilibri di 

Bilancio 

D.L. 267/2000 U.O. Ragioneria 

e Contabilità 

Vittoriana Pedreschi 

0583.644924 

vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini di Legge No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Gestione contabile 

affitti attivi 

/locazione/comodato 

D.L. 267/2000 Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Patrizia Trombi 

0583.644924 

patrizia.trombi@ucgarfagnana.lu.it 

 Termini 

contrattuali. 

No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:vittoriana.pedreschi@ucgarfagnana.lu.it
mailto:patrizia.trombi@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente/competente atto finale:    DOTT. 

FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

 roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

Rendiconti NORMATIVA 

VARIA 

Ufficio Supporto 

Amministrativo – 

Contabile 

Patrizia Trombi 

0583.644924 

patrizia.trombi@ucgarfagnana.lu.it 

 

 Termini previsti 

dall’atto di 

concessione del 

finanziamento o 

contributo. 

No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

 

mailto:patrizia.trombi@ucgarfagnana.lu.it
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Unione Comuni Garfagnana        Direzione: Attività Istituzionali, Amministrative, Finanziarie, Culturali       Dirigente:    DOTT. FRANCESCO PINAGLI 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

MODULISTICA TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

SILENZIO -

ASSENSO 

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

POTERI SOSTITUTIVI 

Pratiche pensioni 

 

 

 

L. 449/97; L. 335/95 

– Circolare INPDAP 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Mod. PA04 – Mod. 350/p 30 gg dalla 

presentazione della 

richiesta 

No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente entro il termine di 30 
gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o per  via 
giurisdizionale, al T.A.R. della 
Regione Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg. 

I termini del ricorso decorrono 
dalla data di scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Controversie rapporto di 
pubblico impiego : 

può essere esperito il tentativo 
di conciliazione presso la 
direzione provinciale del lavoro 
ai sensi dell’Art. 31 della L. 
411/2010 n. 183. 

Rimane salvo il ricorso al 
giudice del lavoro, 
territorialmente competente, 
nei termini di legge. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Ricongiunzioni Artt. 2 e 6 L. 

29/1979 - 

L.1092/93 

 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Mod PA04 30 gg dalla 

presentazione della 

richiesta 

No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Redazione conto annuale 

Ministero del Tesoro 

D.Lgs. 165/01 U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Modello ministeriale 31 maggio No  Si  Dott. Roberto Martini 
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Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Redazione relazione conto 

annuale 

D.Lgs 165/01 U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Modello ministeriale  31 maggio No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Denuncia mensile analitica L. 326/03 – 

Circolare INPDAP 

59/2004 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

 30 di ogni mese No  si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Denuncia mensile UNIEMENS Circolari INPS U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

 30  di ogni mese  No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Modello CUD DPR 332/1998 U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Modello ministeriale 28 febbraio No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Modello 770 DPR 600/73 - DPR 

322/98 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Modello ministeriale 31 luglio No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Denuncia INAIL DPR 1124/65 – 

D,Lgs 38/00 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Autoliquidazione 

procedura INAIL 

16 febbraio No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 
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E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Certificati di servizio  U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

Modello interno 30 gg  No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Assunzione tramite concorso 

 

 

 

 

DPR 487/94 – DPR 

693/96 – 

Regolamento 

dell’Ente 

U.O. “Risorse umane” Emanuela Battaglia  

0583 760 644915 

emanuela.battaglia@ucgarfagnana.lu.it 

 6 mesi e comunque 

subordinato alla 

tipologia e al numero 

dei partecipanti 

No  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 
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Gestione retribuzioni  

maestranze forestali. 

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane  

GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

   

30 gg 

No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare 
al Dirigente entro il 
termine di 30 gg.. 

E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione 
Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della 
Repubblica entro 120 gg. 

I termini del ricorso 
decorrono dalla data di 
scadenza della 
pubblicazione del 
provvedimento o dalla 
data della sua 
notificazione se prevista. 

 

 

Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Espletamento pratiche d’ 

infortunio, malattia 

professionale permessi per 

visite infortunistiche. 

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Invio telematico  della Cassa 

Integrazione Salariale  

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Elaborazione e liquidazione  

delle spettanze alla Cassa 

Forestale Toscana  

 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Elaborazione e liquidazione 

T.F.R alle maestranze 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
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forestali  

 

agricolo 

forestali 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Versamenti trimestrali SCAU 

maestranze sindacali 

Contratto 

nazione di 

lavoro operai-

agricolo 

forestali 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si  Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

Gestione contratti e 

acquisti per il  funziona-

mento uffici:  attrezzature, 

cancelleria, mensa, pulizie 

locali presso la sede dell’ 

ente. 

 

Legge 163/2006 

Reg. interno 

Consip 

U.O. risorse umane GIANNOTTI ALBERICE 

TEL. 0583/644920 

e.mail 

alberice.giannotti@email.it 

 

 30 gg  Si Dott. Roberto Martini 

Tel. 0583 644940 

E.mail: 

roberto.martini@ucgarfagnana.lu.it 

 

 

 

 

mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
mailto:alberice.giannotti@email.it
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